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ZADAVACI DOKUMENTACE

Vybérové Fizeni pro zakazku ,,Vzdélavani zaméstnanci SEPETNA
v.0.s. pro zvySeni jejich adaptability“

Vybérové fizeni neni fizenim podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, a neni
jim zadavana vetejna zakazka ve smyslu citovaného zakona. Podminky vybérového tizeni
jsou stanoveny v souladu s Metodickym pokynem pro zadavani zakdzek OP LZZ,
identifika¢ni ¢islo: MAD99. Tato zadavaci dokumentace navazuje na vyhlaseni vybérového
fizeni — vyzvu k podani nabidky a prokazani splnéni kvalifikace.

Frydek — Mistek, 11.8.2009
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I. Zakladni udaje o zadavateli

Nazev subjektu: SEPETNA v.o.s.

ICO: 25863304

Sidlo: Frydek-Mistek, PFiborska 333, PSC 73801
DPH: platce

Spolecnost je vedena u rejstiikoveho soudu v Ostravé, oddil AXVIII, vlozka 1380.
Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele:

Osobou opravnénou k provadéni pravnich tikonti ve véci predmétné zakazky:
- Ing. Katefina Slivonikova, spole¢nik.

Kontaktni osoba:

Osobou opravnénad k poskytovani informaci a technickych specifikaci ve véci predmétné
zakéazky je Mgr. Vit Bfezina, tel. 603 416 811, email: brezina@sepetna.cz.

II. Predmét zakazky

1. Zékladni vymezeni pfedmétu zakazky

Pfedmétem zakazky je komplexni dodavka vzdélavacich akei. Podminky této zakéazky
upravuje tato zadavaci dokumentace spole¢né se specifikaci predmétu zakazky ve vybérovém
fizeni.

2. Termin plnéni pfedmétu zakéazky
Vsechny pozadované vzdélavaci aktivity je nutno zrealizovat za dobu projektu, tj. zafi 2009 —
kvéten 2012.

III. Obchodni podminky

1. Dodavatel je povinen dolozit do nabidky navrh Smlouvy o dilo, které musi akceptovat
veskeré pozadavky stanovené zadavatelem v této zaddvaci dokumentaci, a to jak
pozadavky vécné, provozni a technické, tak i pozadavky obchodni a dalsi.

2. Nabidku nemuze podat a navrh smlouvy ucinit spolecné vice dodavateld.

3. Néavrh smlouvy o dilo musi byt podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
dodavatele (u pravnickych osob v souladu se zpisobem podepisovani za spole¢nost
uvedeném v Obchodnim rejstiiku), ¢i jinou osobou zplnomocnénou za dodavatele jednat;
v takovém piipadé dolozi dodavatel jako soucast nabidky original nebo ufedné ovéienou
kopii plné moci €i jiného pritkazu opravnéni této osoby k jednani.

4. Soucésti obchodnich podminek bude zavazek povinnosti umoznit osobam opravnénym k
vykonu kontroly projektu, z né¢hoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladt
souvisejicich s pInénim zakazky, a to po dobu danou pravnimi piedpisy CR k jejich
archivaci (zdkon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a zdkon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty).
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IV. Technické podminky

Predmétem zakazky je dodavka vzdélavacich kurzii pro zaméstnance spolecnosti zadavatele.
Cilovou skupinou jsou zaméstnanci zadavatele v po¢tu 38 ucastniki. Budou zrealizovany
nasledujici firemni a vefejné kurzy:

a) Firemni kurzy

Oblast | Nazev kurzu Pocet Pocet Délka
Skoleni osobve | skupin | kurzu
skupiné ve
dnech
Vedeni lidi 5 1 2
Motivace 5 1 2
Z Workshop — strategické fizeni 5 1 2
E Ekonomika v hotelovém provozu 5 1 1
o Ekonomika v restauraénim provozu 5 1 1
= Finanéni controlling 5 1 1
i/ Vazba mezi ndklady a ekonomikou spole¢nosti 5 1 1
E Finan¢ni analyza a fizeni ndkladt 5 1 1
e Ekonomicky a pravni kontext podnikovych financi | 5 1 1
s Finan¢ni fizeni a rozhodovéni 5 1 1
= Manazerska ekonomie 5 1 1
Tymova spoluprace 9 4 1
Osobnostni typologie a jak ji vyuzit pro tymovou | 9 4 1
% praci
= Principy efektivni komunikace EL 9 4 1
L Komunikace a firemni kultura RP, ENVI 9 4 1
< Komunikace v obtiznych situacich 9 2 2
= Asertivni jednani 9 2 2
o Zvladani konflikti 9 2 2
= Korespondence 9 1 1
b) Verejné kurzy
Oblast | Nazev kurzu Pocet Pocet Délka
Skoleni osob ve | skupin | kurzu
skuping ve
dnech
Profesiondlni ¢isnik I. 1 10 1
o Profesiondlni ¢isnik II. 1 10 1
& = | Profesionalni ¢isnik II1. 1 10 1
5 E’ S| Profesionalni kuchat L. 1 7 1
E zg § Profesionalni kuchaft II. 1 7 1
>0 | Profesiondlni kuchaf I11. 1 7 1

| Oblast | Nazev kurzu | Pocet | Podet | Délka
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Skoleni osob ve | skupin | kurzu
skupiné ve
dnech
— MS Excel 1 10 2
= MS Outlook 1 6 1
Oblast | Nazev kurzu Pocet Pocet Délka
Skoleni osob ve | skupin | kurzu
skupiné ve
dnech
Anglictina oblast restauraéni I. 9 1 2
— | Anglictina oblast restauracni II. 9 1 2
4 & | AngliGtina oblast restaura¢ni III. 9 1 2
2 5 [ Anglittina oblast ubytovani I. 9 1 2
E’ )qé Anglictina oblast ubytovani II. 9 1 2
= > | AngliCtina oblast ubytovani III. 9 1 2

B — Learning jako doplné€k k prezenénim kurztim ,,Principy efektivni komunikace®. Potizeni
e—learningovych modulti pro 36 osob k testovani Gcastnikl pred za¢atkem kurzu, béhem a po
absolvovani jako podpurny prostiedek.

Nabidka musi byt podana na cely rozsah predmétu zakazky.

V. Zpisob zpracovani nabidkové ceny

Uchaze¢ uvede celkovou nabidkovou cenu a ptip. nabidkovou cenu za jednotlivé polozky
dodavky, vysledné cena za dodavku musi byt souc¢tem detailnich cenovych nabidek za
jednotlivé polozky nabidky. Nabidkova cena bude cena konecna, jeji pozd¢jsi zmeény nejsou
piipustné.

Maximalni pfipustnd cena zakéazky je 1.634.700 K¢ bez DPH.

Veskeré uvadéné ceny budou uvedeny v ¢eské méné v €lenéni: cena za kompletni dodavku
bez DPH, vysi DPH platné v Ceské republice ke dni podani nabidky, samostatné vycislené
DPH a cenu s DPH.

Celkova cenova nabidka dodavky bude stanovena jako nejvyse pripustna, kterou neni mozné
ptrekrocit.

VI. Pozadavky na zpracovani nabidky

Lhita pro podani nabidky kon¢i dnem 31. srpna 2009 ve 12:00 hodin.

Mistem pro podéani nabidky je sidlo zadavatele na adrese: P¥iborska 333, PSC 73801 Frydek —
Mistek.
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Uchaze¢i mohou svou nabidku zaslat na vyse uvedenou adresu tak, aby nabidky byly do sidla
zadavatele doruceny nejpozd¢ji do konce lhiity k podani nabidek. Nabidky podané po
uplynuti lhiity pro podani nabidek nebudou do vybérového fizeni zatazeny.

Nabidka bude pfedana v jednom pisemném originale a v jedné pisemné kopii.

Vsechny vyhotoveni budou zadavateli doruceny v jedné obélce oznacené nazvem zakazky a
heslem ,,VYBEROVE RIZEN{ - NEOTVIRAT*. Na obélce bude uvedena adresa, na niz je
mozné zaslat oznadmeni o pozdnim doruceni nabidky. Obalka bude na misté ptelepu
podepsana, ptipadné orazitkovana, a to tak, aby obalku nebylo mozno jakymkoliv zplisobem
otevfit, aniz by doslo k poSkozeni vySe ochrannych prvkd.

Nabidka 1 veskeré dalsi doklady musi byt pfedlozeny v ¢eském jazyce.

Nabidka musi byt datovana na ,.titulnim listu* a podepsana uchazecem, resp. osobou
opravnénou k zastupovani statutarniho organu uchazece v souladu se zptisobem podepisovani
za spolecnost uvedeném v Obchodnim rejstiiku, ptip. osobou zmocnénou k takovému tikonu,
v takovém piipadé dolozi uchaze¢ v nabidce original nebo ufedné ovéienou kopii plné moci.

Uchazeci podaji svoji nabidku s jednotlivé ocislovanymi listy (véetné dokladi k prokazani
kvalifikace) zabezpecenymi vhodnym zpiisobem proti manipulaci. Pokud nabidka bude
obsahovat dalsi nepovinné dokumenty (fotografie, prospekty a dalsi materialy), pak tyto
ptilohy budou neoddé¢litelné zatfazeny az na konci za vlastni nabidkou uchazece.

Zadavatel pozaduje ptedlozit nabidky v tomto jednotném ¢lenéni:
1. Titulni list nabidky, obsahujici identifika¢ni idaje o uchazeci
2. Obsah nabidky s uvedenim nazvl jednotlivych kapitol vcetné ptiloh, ¢isel listt a
celkového poctu listd v nabidce.
3. Doklad prokazujici zplisob jedndni a podepisovani za uchazece (vypis z OR, plna
moc, podpisovy vzor, atd.)
Doklady k prokazani kvalifikace
Kalkulace zakéazky
Navrh Smlouvy o dilo, v¢etné veskerych ptiloh.
Dalsi dokumenty (nepovinné)

Now s

Dodavatel je vazan svou nabidkou od okamziku skonceni lhiity pro podani nabidek do konce
lhiity pro oznameni vybrané nabidky, tak jak tuto lhltu stanovil zadavatel ve VyhlaSeni
vybérového tizeni. Dodavateli, kterému zadavatel v€as ozndmil vybér jeho nabidky, se doba,
po kterou je vazan svou nabidkou prodluzuje, a to az do doby uzavieni smlouvy nebo do
zruseni vybérového fizeni.

Zadavatel uzavie smlouvu s vybranym uchazecem, tj. s uchaze¢em, ktery podal nejvyhodnég;jsi
nabidku. Vybrany uchazec je povinen poskytnout zadavateli faddnou souc¢innost potiebnou
k uzavieni smlouvy.
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VII. Zpusob hodnoceni nabidek

Zakladnim kritériem pro hodnoceni nabidek v tomto vybérovém fizeni je ekonomicka
vyhodnost nabidky. Dil¢imi kritérii jsou: Nabidkova cena bez DPH, kvalita a zkusSenost
lektorského tymu, kvalita nabizenych sluzeb, zkusenosti dodavatele s realizaci komplexnich
vzdélavacich programd.

Pted samotnym posuzovanim nabidek dle stanovenych kritérii se provede jejich posouzeni
z hlediska pozadavkl na zpracovani nabidky, které jsou soucasti zadavaci dokumentace.

Nabidky, které nebudou pozadavklim na zpracovani nabidky vyhovovat, nesplni zaddvaci
podminky a musi byt vyfazeny.

Vahy jednotlivych dil¢ich kritérii pro hodnoceni nabidek jsou nasledujici:

1. Nabidkovacenabez DPH......... ..o 25%
2. Kuvalita a zkuSenost lektorského tymu...............coooiiiiiiii i 35%
3. Kvalita nabizenych sluzeb......... ... 20 %
4. ZkuSenosti dodavatele s realizaci komplexnich vzdélavacich programt............. 20 %

VIII. Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele

a) Zakladni pozadavky
Cestné prohlaseni uchazeée, e nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to
jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele™*

Cestné prohlaseni uchazede, ze nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné
zdravotni pojiSténi nebo na socidlni zabezpeceni a piispévku na statni politiku
zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydli§ts
dodavatele*

Vypis z obchodniho rejsttiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan*

Ovétenou kopii dokladu o opravnéni k podnikani*

*Vyse uvedené dokumenty dolozte v originale nebo tfedné ovefené kopii, ne starsi 90
dnt.

b) Specifické pozadavky
Akreditace uchazece pro oblast mékkych dovednosti na obdobné vzdélavaci programy

jako je predmét zakazky (MSMT, MVCR, piip. jiné statni instituce CR).

Reference — minimaln¢ 3 reference za poskytnuté vzdélavaci sluzby v oblasti mé¢kkych
dovednosti v hodnot¢ nad 500.000 K¢
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IX. DalSi podminky a vyhrazena prava zadavatele

Dodavatel mtize podat v zadavacim fizeni pouze jednu nabidku. Hodla — li uchazec¢ pienechat
¢ast pozadovanych dodavek ¢i sluzeb subdodavatelim, museji byt v nabidce identifikovani a
rozsah spoluprace s nimi musi byt specifikovan a dolozen kopii smlouvy. Rozsah spoluprace
nesmi piekrocit 20 % zakazky. Subdodavatel musi splnit a dolozit veskeré zakladni
kvalifika¢ni ptfedpoklady jako uchazec.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zménit, ptip. upfesnit zadavaci podminky.
Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavaci fizeni zrusit.
Uchazeci nemaji pravo na tthradu nakladii spojenych s t¢asti v zadédvacim tizeni.

Zadavatel neni opravnén vracet uchazectim jejich nabidky s vyjimkou ukézek, nebo vzorkd,
které budou vraceny po uzavieni smlouvy, nebo zruseni zaddvaciho fizeni.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.
Zadavatel neptipousti podani nabidek na dil¢i plnéni.

Podle ust. 8 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave, je
vybrany dodavatel osobou povinnou spoluptisobit pii vykonu finanéni kontroly.

X. Zavérecéna ustanoveni

Zadavaci podminky zvefejnéné zadavatelem a uvedené v této zadavaci dokumentaci jsou pro
uchazece zavazné. V ptipadé zjisténi nesrovnalosti v této zaddvaci dokumentaci je zdjemce
povinen upozornit zadavatele na tento rozpor a pied podanim nabidky si vyjasnit veskeré
nesrovnalosti. Pokud nedojde k uptesnéni podminek zadavatelem do 7 dnti pied uplynutim
lhiity pro podani nabidek, za rozhodujici se povazuje znéni podminek uvedenych v Zadavaci
dokumentaci.

Zadavatel déle upozornuje uchazece na skute¢nost, ze zaddvaci dokumentace je souhrnem
pozadavku zadavatele a nikoli kone¢nym souhrnem veskerych pozadavka vyplyvajici

z obecné platnych norem. Uchazec se tak musi pfi zpracovani své nabidky fidit nejen
pozadavky obsazenymi v zaddvaci dokumentaci, ale té€Z ustanovenimi ptislusnych obecné
zavaznych norem.

Podpis



